V Seobecné zavazné nariadenie
narealizaciu zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o dobodnom
pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alg

VZN

iba ,, zakon o dobode infor macii*)
1/2001

sliZi na zabezpecenie jednotného postupu pri realizacii zakona o slobode informécii

organizacnymi Utvarmi Obecného Uradu Terchova

1)

2)

1)

2)

3)

Clanok |

Osobou povinnou podla zakona o dobode informéacii spristupniovat’ informéacie je
Obecny Urad Terchova ato iba v rozsahu jeho rozhodovacej ¢innosti.

Pracoviskom poskytujucim za Obecny Urad Terchova (dalej iba obecny Urad)
informécie na z&klade Ziadosti o spristupnenie informacie (d’alej iba Ziadost’) podra
z&kona o dobode informécii je kazdé oddelenie obecného Uradu podla zamerania jeho
¢innosti apodra druhu poskytovanej informécie. Zodpovednym zamestnancom za
poskytnutie informécii za prislusné oddelenie je jeho vedUci.

Clanok 2

Za hromadny pristup kinforméciam sa povazuju nagjma oznamenia na verejne
pristupnych vyvesnych tabuliach v budove obecného Uradu apri autobusovom
nastupisti Terchova— centrum.
Informécie sa spristupiiuju aj na Ziadost' (priloha &. 1). Ziadost mozno podat’ pisomne,
Gstne, faxom, elektronickou po&tou alebo inym technicky vykonatelnym sposobom.
Zo Ziadosti musi byt zjavné, ktorej povinnej osobe je uréend, kto ju podéava, ktorych
informécii satyka a aky spdsob spristupnenia Ziadatel’ navrhuije.
Trvale dostupné a aktualizované informécie sli zverejnené na internete na webovej
schranke obce Terchova (www.terchova.sk)

- gpbsob zriadenia Obce Terchova spdsob ziskavania informécii

- mené poslancov obecného zastupitel'stva

- terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva

- program rokovania obecného zastupitel'stva

- texty v3eobecno — zavéaznych nariadeni

- uznesenia obecného zastupitel'stva

- zapisnice obecného zastupitel'stva

- organizacie obecného Uradu

- néplh oddeleni s uvedenim vedlceho atelef. ¢isla

- vergjné vyhlasky

- zoznam organizécii zriadenych obcou

- vyhlasenie konkurzovych konani a sit'azi
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Clanok 3

Centrdnu evidenciu vSetkych Ziadosti podanych obecnému Uradu vedie sekretariét
starostu tj. podatelna.

Evidencia obsahuje:

a) datum podania Ziadosti, v pripade telefonického podania hodinu,

b) obsah Ziadosti a spbsob podania (pisomne, e-mail, Ustne, telefonicky a pod.)

c) vysledok, spdsob adédum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informécie, v akej
forme, rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia,
odloZenie veci, postUpenie inému organu),

d) dopravny prostriedok (d&um podania a vysledok vybavenia),

€) cislo spisu.

Cislo spisu Ziadosti pridel’uje sekretaridt starostu. Spisom sa prideluje registratirna
znacka VI | (VII, VI2) spristupnenie informécii) so znakom hodnoty a lehotu uloZenia
S5.

Spis sa po vybaveni uklada na sekretaridte starostu. Spis musi obsahovat’ v3etky
pisomnosti, tykajlce sa vybavovania Ziadosti. V3etky pisomnosti zaloZené v spise
musia byt oznacené ¢islom zo sekretariatu starostu.

Ak bola Ziadost Ustne podana na sekretariate starostu, tento ju bezodkladne
zaznamend na formuldr o prijati Ustnej Ziadosti (priloha ¢. 2) azabezpedi jej
zaevidovanie v denniku.

O Ziadosti 0 poskytnutie informécie podanej avybaveneg telefonicky sa nevypliuje
formular o prijati Ustnej Ziadosti.

Na tvorbu zéznamu, pouZivanie peciatok, podpisovanie a rozmnozovanie a odosielanie
zéznamov, ako g vyuZivanie, vyradovanie spisov sa vzt'ahuje prislusné ustanovenie
Spisového a skartaéného poriadku Obecného Uradu v Terchovej. Informécie podpisuje
starosta

Clanok 4

V pripade, Ze Ziadost' neobsahuje predpisané ndlezZitosti (zo Ziadosti musi byt’ zjavné,
kto ju podéava, ktorych informacii sa tyka aaky spdsob spristupnenia sa navrhuje),
oddelenia bezodkladne vyzvu Ziadatel'a, aby nelplna Ziadost’ doplnil.

Vo vyzve na doplnenie chybajucich ndlezitosti Ziadogti sa uréuje lehota minimalne 7
dni. Po jej marnom uplynuti sa vec odloZi bez vydania rozhodnutia. Vec sa odloZi g v
pripade, ak Ziadatel nezaplati poZadovani Uhradu nadkladov za spristupnenie
informécie.

Ak Ziadatel’ po uréenej lehote odstrani nedostatky Ziadosti alebo zaplati Ghradu
nékladov, informacia sa poskytne.
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Vecne prislusné oddelenie obecného Uradu vybavi Ziadost' do 10 dni od jej podania
pripadne doplnenia, najneskér vSak do 20 dni. Ak nie je mozné dodrzat’ 10-diovu
lehotu, bezodkladne to oznami Ziadatel'ovi s uvedenim dévodov.

Ak obecny drad nedisponuje poZadovanymi informéciami, prisluSné oddelenie
obecného Uradu postupi Ziadost’ do 5 dni od jej podania, pripadne doplnenia prislusnej
povinnej osobe (v silade s § 2 z&kona o slobode informécii), ak mu je znama. Ak
takdto povinna osoba nie je zndma, vyda do 10 dni od podania, pripadne doplnenia
Ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti (prilohac. 3).

PostUpenie Ziadosti prislusné oddelenie obecného dradu bezodkladne oznami
Ziadatel'ovi.

Ziadost je podana diom, kedy bola dorucend, resp. oznamena obecnému Uradu,
pripadne kedy bola doplnena

Ak prislusné oddelenie poskytne Ziadatelovi poZadované informécie v rozsahu
aspdsobom podra § 16 v z&konom stanovene] lehote, urobi rozhodnutie z&pisom
Vv spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Clanok 5

Uhradg poplatku oddelenie ktoré informaciu poskytuje podl'a sadzobnika (priloha
¢. 4). Ziadatel'ovi oznami predpisant sumu a spdsob jej zaplatenia

Uhrada sa vyziada v hotovosti alebo zaslanim podovej poukézky alebo prevodnym
prikazom na prijmovy Ucet obecného Uradu. Pri zasielani informécie po&tou je mozné
pouZit ako spdsob Uhrady dobierkou, prijatie Uhrady v hotovosti sa vykond do
pokladne obecného Gradu.

Informécia sa Ziadatel'ovi poskytne alebo odode aZ po predloZeni dokladu o zaplateni
predpisane] sumy.

Clanok 6

Zamestnanec poskytujuci informéciu je povinny dbat’, aby neposkytoval informécie,
ku ktorym je pristup obmedzeny (8 8 aZ 12 zakona o dobode informécii). V pripade,
Ze informacie alebo dokumenty obsahujuce Udaje, ku ktorym je obmedzeny pristup, je
povinny zamedzit’ viditel'nost’ tychto tdajov.

Ziadost o poskytnutie informécii, ktoré mdzu byt z poskytnutia vylGéené, doruci
prislusné oddelenie starostovi na posidenie.



Clanok 7

1) Kazdé odvolanie proti rozhodnutiu o nespristupneni informécie sa bezodkladne
dorucuje starostovi.

2) Ak Ziadatel' podal odvolanie proti rozhodnutiu o zamietnuti Ziadosti, mozno mu
v plnom rozsahu vyhoviet'.

3) Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskimat’ v sidnom konani podla
osobitného zakona.

Clanok 8

1) Za verejné pristupny sa povaZuje kazdy register azoznam, ak to zékon nevylucuje,
ktory poskytuje informéciu orealizécii préava alebo povinnosti ustanovenych
z&konom. Zverejnenie osobnych Udajov naché&dzajicich sa v tychto registroch
a zoznamoch nie je poruSenim ochrany osobnych tdajov.

2) Informécie sa poskytuju g z neukonceného spravneho konania. Pri ich spristupnovani
dbaju oddelenia na ochranu informécii oznatenych za &aétne, sluzobné, bankové,
danové a obchodné tajomstvo, za skutocnost” podliehajucu Sifrovej ochrane informéacie
a na ochranu osobnosti.

Clanok 9

1) Vedome spristupnenie nepravdivej alebo neliplnej informécie, porusenie povinnosti
ustanovenej zakonom o slobode informécii, alebo vydanie rozhodnutia, prikazu alebo
opatrenie, ktoré zapricini porusenie prava na spristupnenie informacie, je priestupkom,
za ktory mozno ulozit’ pokutu do 50 000,- Sk.

2) Podrobnosti prejednavaniatakychto priestupkov st uvedené v usmerneni MV SR,
ktorétvori prilohu tohoto vnitorného pokynu.

Clénok 10
Uéinnost’

V &eobecné zavéazné nariadenie nadoblda Gcinnost’ 1. aprila 2001.

Ing. Pavol K ristofik
starosta obce

Prilohy :
- Ziadost o poskytnutie informécie
- UstnaZiadost’
- rozhodnutie
- sadzobnik
- usmernenie



Priloha ¢&. 1:

Meno, priezvisko a adresa ziadatel'a

Ziadost
o poskytnutie informacie podPa zakona ¢. 211/2000 Z.z. o lobodnom pristupe
k informéciam
Datum ododaniaZiadosti:  ....ccceveveeeviere s
Ziadost JEURCENAY: e
Obsah poZadovanych iNfOrMACIT:  .....oeieie e

PoZadovany spdsob spristupneniainformacii: — ....ccooeeevevce e

Vlastnorucny podpis Ziadatela  .....ccooeveeerericree e

Udaje, ktoré doplni povinna osoba:

Datum obdrZzania Ziadosti: — ....cccceveeveeecieeeee evidencné ¢islo: e,
Ziadost vybavend— zamietnutd? dia  ....oocooveeeeeeeeeeeseeas

[DJ0)Volo 2= a a1 L= g 1N R F= 14 =0 (01 1 S
Spbdsob vybaveniaziadosti: ...

Néklady predpisané k thrade vo vygke ®: ..o

Ziadost Vybavil: .o

Y uviest oddelenie, resp. organizéciu zriaden obecnym zastupitel’stvom
2 nehodiace sa &rtnat’
¥ rozpis uvedeny nadruhej strane



Priloha ¢&. 2:

Obecny uUrad v Terchovej
oddelenie ......cccoccevevivecieeeee,
Ul. Sv. Cyrilaa M etoda 96

Ustna ziadost’
0 poskytnutie informécie podPa zakona ¢. 211/2000 Z.z. o lobodnom pristupe
k informéciam

Evidencné ¢islo Ziadosti:  ...cooveeeieveciiieene
Datum ahodina podania Ziadosti:  .....cc.eveieiiieree e
Forma Ziadosti: ~ osobne — telefonicky®
Meno a priezvisko Ziadatel'a alebo Nazov OrganizaCie: ........ccoceeeneinenenence e
AAreSa ZIBHBLEIA  .....eoeeeieece et
Ziadost Prevzal: ..o,
Obsah pozadovanych iNfOrMACIHT: ..o e e e
PoZadovany spdsob spristupnenia informacii: — ......ocooeieiiinie e
Spbsob vybavenia ziadosti  vybavenie- nevybavenie (dovody) dia  .........ccceeeiiieiienneee

Formavybavenia ziadosti: ~ Ustne — Gistne telefonicky
Pisomne — zhotovenim képie (odpisu) — nahliadnuti do spisu
Faxom — elektronickou postou — inak

Datum vybavenie Ziadosti:

Poplatok .......cccceenenens Sk zaplateny dia .........c.cccceee..e. ¢. dokladu ...............
odpusteny

SpOsob vybavenia ziadosti: ..o

Né&klady predpisané k Ghrade Vo vYke 2 ..o

Ziadost VYDaVil: oo,

Y uviest ¢as atelef. ¢islo
2 rozpis uvedeny na druhej strane



Priloha ¢. 3:

Obecny Urad v Terchovej
oddelenie ......ccocevveviviecieeeee
Ul. Sv. Cyrilaa M etoda 96

ROZHODNUTIE

V Terchove dia ............ (0] 1=

Podla § 18 ods. 2 zékona ¢. 211/200 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam
a0 zmene adoplneni niektorych zadkonov (zékon o slobode informécii). § 46 a 47 zakona ¢.
71/1967 Zb. o sprdvnom konani (spravny poriadok)*

nevyhovujem

Ziadosti 0 poskytnutie informacii o ................... , ktort podal/al :

meno priezvisko fyzickej osoby, resp. ndzov a sidlo préavnickej osoby
na Obecnom Grade Terchovadia...........cccceeeeeeeenee
Odévodnenie:

(V odbvodneni rozhodnutia spréavny organ uvedie, ktoré skuto¢nosti boli podkladom pre
rozhodnutie, akymi UGvahami bol vedeny pri hodnoteni dokazov apri pouziti pravnych
predpisov, na zéklade ktorych rozhodoval.)

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni od jeho dorucenia (8
19
3 ods. 1 al zékona ¢. 211/2000 Z.z.). Odvolanie sa podéva Okresnému Uradu
v Zili-
ne, A. Kmeta 17, 010 01 Zilina.

odtlacok okrahlej veduci oddelenia
Uradnej peciatky /podpis/

* vo vyroku rozhodnutia je potrebné uviest’ g iné ustanovenia pravnych predpisov, ak sa na
ich
z&klade v konkrétnom pripade rozhoduje (napr. 8§ 8 az 12 z&kona ¢. 211/2000 Z.z.).



Priloha ¢&. 4:

OBEC TERCHOVA

Obecny urad
Ul. Sv. Cyrilaa Metoda 96
013 06 Terchova

Sadzobnik

spoplatiiovanie ukonov pri realizacii § 21 zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. podra vyhlasky
MF SR ¢. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nékladov za spristupnenie infor mécii

1. Rozmnozovanie — 1 strana

2,- Sk

(Farebné rozmnoZovanie sa na obecnom Urade nevykonava z technickych dévodov)

2. Informacia poskytnuta na 3,5 2HD
naCD

3. Informécia poskytnuta faxom /I strana/
4. Potové poplatky:

obalka obyéajna malal ks

209 50g
list obyéajny 6,- Sk 7,- Sk
doporu¢end zasielka 15,- Sk 16,- Sk

30,- Sk
100,- Sk

23,-Sk

1,- Sk

100 -500g do 1000 g
13,- Sk 19,- Sk
22,- Sk 28,- Sk

Pokial’ budl poskytnuté informacie na inych nosi¢och alebo inymi spdsobmi, poplatky sa
ur¢ia podl'a vieobecne platnych cien jednotlivych nosicov, sluzieb alebo prostriedkov.

Pri zmenéch cien budl automaticky upraveneé g poplatky za prislusné akony.



Usmerneniek aplikéacii 8 42 a zakona Slovenskegl narodnej rady €. 372/1990 Zb.
o priestupkoch v zneni neskor Sich predpisov

Ministerstvo vnutra Slovenske republiky

sekcia verging spravy

odbor vSeobecng vnutorne spravy

Cidlo: 203-2000/10776

Bratislava 14. decembra 2000

Vybavuje: JUDr. Misik, €.t. 4859 2325
JUDr. Stetka, &.t. 4859 2327

Zakon ¢. 211/2000 Z.z. o dobodnom pristupe k informéciam a o zmene adoplneni
niektorych zékonov (z&kon o slobode informécii), ktory nadobudne G¢innost’ 1. januéra 2001
novelizoval tiez z&kon SNR ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov
(d’alej len ,,zékon o priestupkoch®), v ktorom bola v § 42a zavedena nova skutkova podstata
priestupku na Useku prava na pristup k informaciam.

Nova skutkova podstata priestupku podl'a § 42a sa vzt'ahuje natoho, kto
a) vedome vyda alebo zverejni nepravdivé, nedpliné informéacie alebo
b) porusi povinnost” uréenu zakonom o slobode informécii alebo
¢) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapric¢ini
poruSenie prava na spristupnenie informacii.

Podl'a § 2 zakona o slobode informécii si povinnymi osobami.

a) &éne organy, obce ainé pravnické osoby afyzické osoby, ktorym
z&kon zveruje pravomoc rozhodovat' o pravach apovinnostiach
fyzickych osdb alebo pravnickych osdb v oblasti verejnej spravy
v rozsahu ich rozhodovacej ¢innosti,

b) prévnické osoby zriadené z&konom apravnické osoby zriadené
&atnym orgadnom alebo obcou v stlade so zékonom Néarodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 303/1995 Z.z. o rozpoctovych pravidlach
v zneni neskorsich predpisov.

C) pravnické osoby zaloZzené povinnymi osobami podla pismen a) ab),
ktoré hospodaria s verejnymi financiami alebo nakladaju s majetkom
&tétu alebo majetkom obci.

Zodpovednost za priestupok spachany poruSenim povinnosti pravnickych osdb
uvedenych v pismenach a) aZ c) sa posudzuje podl'a § 6 z&kona o priestupkoch, podl'a
ktorého za poruSenie povinnosti uloZenej pravnickej osobe zodpoveda ten, kto za
prévnicku osobu konal alebo mal konat’, a &k ide o konanie na prikaz, ten, kto dal na
konanie prikaz.




V slvislosti s iéinnostou zakona o slobode informécii treba zdbraznit, Ze konanie
podra
§ 42a zakona o priestupkoch mbéZze byt priestupkom podra tohto ustanovenia len, ak k nemu
déjde po 1. januari 2001. NembZe byt teda ako priestupok prejednané konanie, ku ktorému
dodo pred 1. janudrom 2001, ato ani vtedy, ak bolo oznamené po 1. januéri 2001.

Podra § 68 ods. 1 z&kona o priestupkoch je priestupok na Useku prava na pristup
k informaciam navrhovym deliktom, to znamend, Ze ho mozno prejednat’ len na névrh
postihnutej osoby alebo jej z&konného zéstupcu alebo opatrovnika. Navrh mozno podat’
najneskér do troch mesiacov odo dna, ked sa navrhovatel’ o priestupku dozvedel, a musi
obsahovat’ ndlezitosti uvedené v § 68 ods. 2 zakona o priestupkoch. MozZno ho vziat’ spét’, ato
az do rozhodnutia o priestupku.

Pri ur¢eni prisluSnosti na konanie o priestupku treba postupovat’ podl'a § 52 a § 55
zé&kona o priestupkoch. Na prejednanie priestupku na Useku prava na pristup k informéciam je
vecne prislusny okresny Urad amiestne prislusny ten okresny Urad, v ktorého Uzemnom
obvode bol priestupok spachany.

Vzhlradom na zaradenie priestupku na Useku prava na pristup k informéciam medzi
priestupky proti poriadku v sprdve zo zakona sice jednoznacne nevyplyva odvetvova
pbsobnost’ niektorého odboru okresného Uradu, ale so zretelom na vSeobecny charakter
priestupku je na jeho prejednanie funkéne prislusny odbor v3eobecnej vnitornej spravy.

Pri objasiiovani priestupku podl'a § 42a je potrebné vyuzit' § 56 z&kona o priestupkoch
(siinnost), ngjma so zretel'om na poskytovanie potrebnych informécii a tdagjov od &anych
orgénov, &&nych organizécii a obci.

Vzhr'adom na to, Ze skutkova podstata priestupku podl'a 8§ 42a sa mdze vztahovat’ g
na zamestnanca odboru vSeobecnej vnatornej spravy, dotknuty zamestnanec bude podra § 9
z&kona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani vyluceny z konania a vedici odboru ur¢i iného
zamestnanca na prejednanie priestupku. Ak st dbévody na vylucenie vediceho odboru
vSeobecnej vnutornej spravy, uréi prednosta okresného Uradu v stlade s § 8 ods. 2 a 3 zékona
¢. 222/1996 Z.z. oorganizécii miestnegj &é&nej spravy ao zmene adoplneni niektorych
z&konov v zneni neskorsich predpisov iny odbor na prejednanie priestupku.

JUDr. Stanidav Begica v.r.
riaditel



